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1. OBJETIVO

Avalar las unidades representativas de aporte certificadas por la Fiduciaria, dentro del proceso de de

2. ALCANCE
Inicia con la radicacion de la solicitud por parte de los titulares de la certificacion expedida por la Fiduciaria, pasando por la verificacion del contenido de la misma y la

3. DEFINICIONES

CPACA: Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
CARGAS GENERALES: Son las cargas correspondientes al costo de infraestructura vial principal y redes matrices principales de servicios publicos, las cuales son distribuidas entre los propietarios de suelo de toda el area beneficiaria de las mismas y deben ser financiadas a través de
tarifas, contribucién de valorizacion, participacion en plusvalia, impuesto predial o cualquier otro medio que garantice el reparto equitativo de las cargas y los beneficios de las actuaciones urbanisticas.
INCORPORACION TOPOGRAFICA: Consiste en la revision técnica de la representacion grafica y de los soportes juridicos y técnicos aportados por el propietario de un terreno, para su incorporacion en la Base de Datos Catastral de la UAECD y su disposicion en la Base de Datos
Geogréfica de la SDP. El proceso de incorporacion cartografica incluye el estudio de cabida y linderos y el sefialamiento de las zonas de reserva, que sera la base técnica a ser tenida en cuenta en procesos de caracter urbanistico.
SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

SRUD: Subdireccion de Renovacion Urbana y Desarrollo
SSPT: Subsecretaria de Planeacion Territorial

UAECD: Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrotal
UNIDADES REPRESENTATIVAS DE APORTE - URAS: Corresponde a la unidad de medida en que se representan los derechos fiduciarios que confieren los aportes al Fideicomiso Lagos de Torca, en dinero y/o en inmuebles, que sean efectuados por los Fideicomitentes, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 7 "Definicion de Unidades Representativas de Aporte" del decreto 425 de 2018.

4. CONDICIONES GENERALES
OBSERVACIONES GENERALES

Cuando se trate de certificaciones de aporte en suelo que no hayan

el tramite de i

fiduciario ante el

Territorial el aval. - La custodia y

del acto

por aportes en dinero o en suelo de carga general en el ambito espacial del plan zonal Ciudad Lagos de Torca.

de lai

su notif 6 iony la

de
utiliza el documento Control cemﬁcac\én URAS, el cual o hace parte del expediente, es un archivo de trabajo, que no conesponde 2 un 2ot de nformasion.

5. CONTENIDO

No

Radicar solicitud aval Certificado URAS

Control

No aplica

Responsable

Urbana y Desarrollo - El registro de las URAS es

Auxiliar Administrativo - Ventanilla Radicacion de la

Secretaria Distrital de Planeacion

en el registro de URAS.

ia de la de

Registro

1. Oficio Solicitud aval certificacién-URAS (M-
FO-162)
II. Anexos solicitud aval certificacion-URAS

ante la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital, el acto administrativo debera sefialar expresamente la necesidad de realizar dicha incorporacin, actualizar el certificado fiduciario ante el fideicomiso y solicitar
Temlcnal el aval de URAS por aporte en suelo. - Para el caso de las URAS que se hayan asignado a predlos o planes parciales y no se hayan utilizado, podrén se asignadas a otros predios en el ambito de Ciudad Lagos de Torca, caso en el cual los tenedores deberan actualizar el certificado

del ia de la ion de Territorial. - En el presente procedimiento se

mpo

De acuerdo al procedimiento A-PD-050

Asignar Estudio Aval Certificacion Unidades Representativas de Aporte - URAS|

No aplica

Subdirector de Renovacién Urbana y Desarrollo

1. Oficio Solicitud aval certificacion-URAS (M-
FO-162)
II. Anexos solicitud aval certificacion-URAS

15 minutos.

Precisar el cumplimiento de los requisitos, segin tipo de aporte

El (La) de la Subdireccion de Utbana y
Desarrollo,encargado(a) de la revision técnica cada vez que se
reciba una solicitud de aval a la certificacion de unidades
representativas de aporte, verifica que ésta contenga, Ia totalidad
de los requisitos sefialados en el 179 del

Decreto Distrital 088 de 2017 (Modificado por el articulo 8 del
Decreto Distrital 425 de 2018) y 180 del Decreto Distrital 088 de
2017, segin sea el tipo de aporte en dinero o suelo, en caso de no
estar completa la documentacion se solicita oficio de
requerimiento de documentacién faltante.

El (La) profesional Encargado(a) de la revision técnica de
a Subdireccion de Renovacion Urbana y Desarrollo

1. Oficio Solicitud aval certificacion-URAS (M-
FO-162)
1I. Anexos solicitud aval certificacion-URAS

2 horas

¢El aporte es en suelo? S: Ir a la actividad 5
NO: Ir a la actividad 6.

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

Definir el suelo de carga general sefialado en el certificado fiduciario

El (La) de la ion de Urbana y
Desarrollo, encargado(a) de revisar la cartografia en el plan parcial,
cada vez que recibe una solicitud de aval a la certificacion de’
unidades representativas de aporte en suelo, verifica los predios en
estudio, el folio de matricula inmobiliaria en la escritura publica
aportada, el 4rea aportada, el tipo de suelo de carga general al qué
corresponde y la operacion a la que pertenece, en los téminos-del
articulo 179 del Decreto Distrital 088 de 2017 (Modificado por el
articulo 8 del Decreto Distrital 425 de 2018) y del articulo) 180.del
Decreto Distrital 088 de 2017, en caso de no cumplir se solicita
que se aclare en el oficio de requerimiento_de doctmentacion
faltante

Profesional Encargado(a) de revisar cartografia en el
Parcial de la Subdireccion de Renovacin Urbana y

Desarrollo

1. Oficio Solicitud aval certificacion-URAS (M-
FO-162)
II. Anexos solicitud aval certificacion-URAS

4 horas

Precisar el nimero URAS segin el tipo de aporte

El(La) dela de Urbana, cada
vez que recibe una solicitud de aval a-la certificacion de unidades
representativas de aporte, verifica que el numero de URAS,segin
sea el caso,corresponda al aporte realizado en suelo de acuerdo a
las condiciones establecidas en los articulo 178 del Decreto
Distrital 088 de 2017 (Modificado por el articulo 8 del Decreto
Distrital 425 de 2018)y. 180 del Decreto Distrital 088 de 2017,
(Modificado por el atticulo 24 del Decreto Distrital 049 de 2018) y el
articulo 179(Modificado por el articulo 8 del Decreto Distrital 425
de2018).

dela de
Desarrollo

Utbana y

1. Oficio Solicitud aval certificacion-URAS (M-
FO-162)
II. Anexos solicitud aval certificacion-URAS

4 horas

¢La solicitud cumple con los requisitos?
Sl ir a actividad 17 NO: ir a actividad 8

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

Elaborar Oficio requiriendo No aplica documentacion faltante

No aplica

g dela de
Desarrollo

Urbana y

IIl. Oficio radicacion incompleta

4 horas(Este tiempo no cuenta dentro del
total, de dias para el tramite,hasta que se
reciba la totalidad de la documentacion
aportada)

Firmar Oficio requiriendo documentacion faltante y remitirio para radicacion.

El(la) subdirector(a) de Renovacion Urbana y Desarrollo siempre
que se solicite Ia informacién y/o documentacién faltante, verifica
que se de cumplimiento al CPACA Ley 1755 de 2015 art 15,
adicional se informe el tiempo que tiene el solicitante para dar
respuesta al requerimiento. Por otro lado, una vez firmado se debe
desarrollar las actividades y aplicar los controles segin lo
establecido en el procedimiento A-PD-050.

Subdirector(a) de n Renovacién Urbana y Desarrollo y
los demés responsables definidos en el procedimiento

APD-050

l. Oficio radicacién incompleta

1 dia habil (Este tiempo no cuenta dentro
del total de dias para el tramite, hasta que
se reciba la totalidad de la documentacion
Aportada

Radicar oficio con la documentacién faltante, con el fin, de cumplir con los requisitos para la
acreditacion del Certificado de Unidades Representativas de Aporte - URAS

No aplica

Auxiliar Administrativo - Ventanilla Radicacion de la

Secretaria Distrital de Planeacion

IV. Oficio radicacién documentacion faltante

1 dia habil (Este tiempo no cuenta dentro
del total de dias para el tramite, hasta que
se revise la totalidad de la documentacion
aportada)

Asignar oficio con la No aplica documentacion faltante con el fin de cumplir con los requisitos para la
acreditacion del Certificado de Unidades Representativas de Aporte - URAS

Comprobar el cumplimiento de roauisos con Ia documentacion entregada por el solicitante, para la
e la le Unidades de Aporte- URAS

EllLa de la de Urbana y
Desarmollo siempre que feciba una solicitud de aval a la
certificacién de unidades representativas de aporte, revsa la
documentacién entregada comparando contra el oficio de
requerimiento y el formato M-FO-182, adicionalmente, revisa los
téminos, dando cumplimiento al cédigo de_procedimiento

inistrativo de lo CPACA Ley 1755
de 2015 articulo 15

dela de
Desarrollo

Utbana y

IV. Oficio radicacién documentacion faltante

2 horas

¢La certificacion cumple con los requisitos
Sl: ir ala actividad 17 NO: ir a la actividad 14

No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

El(la) Subdirector(a) de Renovacién Urbana y Desarrollo cada vez
que reciba una resolucion de desistimiento verifica que este acto
administrativo contenga en su contenido las razones del
desistimiento. Si encuentra alguna inconsistencia informa  al

Proyectar la resolucién de Desistimiento del tramite y remitir al(la) de

Urbana y Desarrollo y el(ia) Dlrecwr(a) de Desarrollo del Suelo para su validacion y envio para
del(la) Territorial para posterior notificacion del acto

administrativo

profesional e su En cuanto a la

i definidos en los ientos A-
PD-195 Elaboracion de Actos administrativos, A-PD-151 Revision
del Acto Administrativo y A-PD-197 Nofificacion de Actos
Administrativos, validan la aplicacion de los controles establecidos
en dichos procedimientos  diligenciando los  formatos
correspondientes, los cuales haran parte del soporte documental
del proceso.

de Urban:
Desarm\lc v Ios demés responsables definidos en los

APD-195 Actos

nay

APD-151 Revision del Acto Administrativo y A-PD-197

de Actos

V.Resolucién de desistimiento

VI.Notificacion de la Resolucion de

De acuerdo a lo establecido en los
procedimien A-PD-195 Actos administrati
A-PD-151 Revision del Acto Administrat y
APD-197 Notificacion de Actos
Administrativo

Entregar el al Enlace Dx de la i6n de

conservacion total

Urbana, para la

No aplica

El (La) profesional Encargado(a) de la revision técnica de
Ia Subdireccién de Renovacion Urbana y Desarrollo

VIL. Formatos de entrega expediente
VIl Controles reuniones

1 dia habil

Archivar el expediente en el archivo de gestion de la Subdireccion de Renovacion Urbana segun las
TRD

El auxiliar i de la d Urban:
cada que recibe la documentacion que conforma el expememe
‘erifica en el Formato A- FO-387, que esté completa la
documentacion entregada, lo custodia y transfiere al archivo
central de acuerdo con TRD de la Subdireccion de Renovacion
Urbana y Desarrollo.

Auxiliar dela lireccion de

Urbana y Desarrollo

VIl Formatos de entrega expediente
VIII. Controles reuniones

1 dia habil

Proyectar la que da aval a la de Unidades de Aporte -URAS
¥ remitir al(1a) Subdirector(a) de Renovacion Urbana y Desarrollo y el(ia) Dlrecwr(s) de Desarmllo del
Suelo para su validacion y envio para del(la) Territorial
para posterior notificacion del acto administrativo

Ellla Abog: de la ion de Urbana y
Desarrollo, cada vez que elabore la resolucién que da aval a la
certificacion de unidades representativas de aporte verifica en la
trazabilidad de la solicitud, la oportunidad del trémite del acto
administrativo con el fin de evitar silencio administrativo y aplica los
controles segin lo establecido en los procedimientos A-PD-195
Actos administrativos, APD-151 Revision del Acto Administrativo y
A-PD-197 Notificacion de actos administrativos. Si encuentra
alguna novedad, informa al jefe inmediato para realizar la revision
correspondiente.

dela 6n de

Urbana

Desarrollo y demés responsables de los procedimientos:

APD-195 Actos administrativos,
APD-151 Revision del Acto i

IX Resolucion que da aval a la certificacion
IRAS

y
A-PD-197 Notificacién de actos administrativos

X i6n que da aval a la i6n de
URAS

1 dia habil

18

Elaborar el aval de la de Unic
URAS a la Subsecretaria de Planeacién Teritorial, e ir a las acimdades 15y 19.

de Aporte -

No aplica

El (La) profesional Encargado(a) de la revision técnica de
Ia Subdireccién de Renovacién Urbana y Desarrollo

X. Comunicacién a Subsecretaria de
Planeacion Territorial de la resolucion de aval a
la certificacion URAS

1 Dia hébil (este tiempo no cuenta para el
total del tramite
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Firmar el el aval de la

de Unidades

URAS a la Subsecretaria de Planeacion Terriotrial y remitirlo para radicacion.

de Aporte -

Ella Subdirector(a) de Renovacién Urbana y Desarrollo, cada vez
que recibe el memorando relacionado con el aval de la

URAS verifica que la informacion esté correcta y que contenga la
respectiva resolucion de aval. Si encuentra alguna inconsistencia,
no fima el documento e informa al abogado de la dependencia que
proyecto el memorando para su correspondiente ajuste.

. Ce

de

de ion de ion Urbana y
Desarrollo y los demés responsables definidos en el
procedimiento APD-050

a

Planeacion Territorial de la resolucion de aval a
la certificacion URAS

2 horas

20 Actualizar registro de Unidades Reprentativas de Aporte - URAS y Termina

No aplica

Profesional encargado de actualizar las Certificaciones
en la Subsecretaria de Planeacion Territorial

No aplica

1 hora

6. ANEXOS

7. FORMATOS DE CALIDAD

cob

8. DIAGRAMADE FLUJO

NOMBRE

TIEMPO DE RETENCION

LUGAR DE ALMACENAMIENTO

DISPOSICION ACCESIBILIDAD

Awdaliar Administrativo -
Ventanilla Radicacion de la
Secretarian Distrital de

Subdirector(a) de

Renovacion Urbana y

Desarrolio

Profesional Encargado{a) de
la revision técnica de la
Subdireccion de Renovacion

Profesional Encargado(a) de
revisar cartografia en el Plan
Parcial de la Subdireccion de

Abogado{a) de la
Subdireccion de
Renovacion Urbana y

Renovacion Urbana y
Desarraollo

Planeacion

1. Radicar solicitud aval
certificado URAS

Desarrollo

Urbana y Desarrollo

2. Asignar Estudio

2
Certi o U Precisar el cumplimiento de

los requisitos. segun tipo de
aporte

. Definir el sueio de
carga general sefialado
en el cerlificado
fiduciario

6. Precisar el nGmero
de URAS segun €l tipo
de aporte

9 _Firmar Oficio
reguiriendo
documentacion faltante

8.
- v f Elaborar Oficio requiriendo

J

v < ;1 :
2 11 ]
10. Radicar Oficio con la = = - \
d ntacion falt Asignar Oficio con ia == 1

documentacién faitante ©
@
O

12.Comprobar €l
cumplimiento de
requisitos

[N
Profesional -
Abogado(a) de la Subdirecciéon de irector de Encargado(a) de Ia Profesional encargado de Auxiliar Administrativo
Renovacion Urbana y Desarrollo, novacién st e do T actualizar la base de de la Subdireccion de
los demas definidos en el APD-157 Urbana y Subdireceion. de datos - Registro uras en Renovacion Urbana y

la Subsecretaria de
Planeacion Territorial

y A-PD-197 Desarrollo

/m&

\eon Ioorequmos"

,/'
\/

\IS_i¢

Desarrollo Renovacion Urbana y

Desarrollo

P

16.

Archivar el expediente

en el archivo de gestion

de la Subdireccion de
Renovaciéon Urbana

segln las TRD

14. Proyectar la
resolucion de
Desistimiento

conservacion en
archivo de gestion

qu Elaborar memora
informando el aval de
certificacion URAS a la
SSPT

17
Proyeciar Resolucion que da aval
a la certificacion de URAS

18 _Firmar el

P 20.
memorando Actualizar registro de

informando el aval > Unidades
de la certificacion Representativas de
URAS ala SSPT Aporie

v

9. NATURALEZADEL CAMBIO

Naturaleza del cambio

Version
1 18/Mar/2024
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Se inicia en version 1 por cambio de software, las anteriores versiones se pueden consultar en SIPA
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Elaboro Reviso

Nombre: Carolina Mafla Sanchez Nombre: Natalia Silva Mora
Nombre: Manuel Leonardo Pardo Rueda Cargo: Profesional Especializado Cargo: Subsecretaria de Planeacion Territorial
Cargo: Contratista - AGATA Fecha: 18/Mar/2024 Fecha: 18/Mar/2024
Fecha: 18/Mar/2024
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