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1. OBJETIVO

Revisar, estudiar y decidir las solicitudes de sustitucion de zonas de uso publico por otros inmuebles de caracteristicas o dimensiones equivalentes o superiores, siempre y cuando se cumplan criterios de calidad, accesibilidad y localizacion del
espacio publico y las demas disposiciones establecidas en el Decreto Distrital 555 de 2021 y el Decreto Distrital 072 de 2023.

2. ALCANCE

Inicia con el estudio de la solicitud de sustitucion de zonas o bienes de uso publico por parte de la Subdireccién de Planeamiento Local a la cual le corresponda por su ubicacién espacial. La decision de la solicitud se dara atendiendo lo dispuesto en
el articulo 60 del Decreto 072 de 2023, y concluira con la expedicion de un acto administrativo de Resolucién de aprobacién o negacion de la sustitucién firmado por el/la director(a) de la Direccién de Planeamiento Local de la Secretaria Distrital de
Planeacion-SDP, previo concepto de viabilidad del Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico - DADEP para su posterior publicacion en la Gaceta de Urbanismo y Construccion.

3. DEFINICIONES

SDP Secretaria Distrital de Planeacion

SSPT Subsecretaria de Planeacién Territorial

DPL Direccién de Planeamiento Local

SUSTITUCION DE ZONAS DE USO PUBLICO Sustituir las zonas o los bienes de uso puiblico por otros de caracteristicas o dimensiones equivalentes o superiores, siempre y cuando se cumplan criterios de calidad, accesibilidad y localizacion del
espacio publico.

4. CONDICIONES GENERALES

1. Existen dos canales de radicacion que es a través de:

1.1 La ventanilla Gnica de radicacién virtual de la SDP

1.2 La ventanilla fisica ubicada de la SDP

2. La conformacién de los expedientes puede ser de 3 tipos: fisica, electrénica o hibrida.

3. La Secretaria Distrital de Planeacion a través de la Direccion de Planeamiento Local y sus diferentes subdirecciones podra brindar la orientacién y asesoria técnica personalizada del tramite por medio del agendamiento de citas virtuales con base
en el procedimiento interno. Podra consultar en la pagina WEB de la SDP los canales para esta orientacion y asesoria.

4. La propuesta de sustitucion debe incluir el soporte y justificacion técnica de la misma y debe detallar la alternativa de sustitucion. Mediante un plano debe identificar la zona o bien de uso publico objeto de sustitucion y el suelo a entregar en
sustitucion, con el respectivo cuadro de areas y mojones, y la identificacion de vias colindantes existentes y proyectadas.

5. La administracion distrital podra sustituir los bienes de uso publico por otros de caracteristicas o dimensiones equivalentes o superiores, siempre y cuando se cumplan criterios de calidad, accesibilidad y localizacién del espacio publico.

5.1 La sustitucion de las zonas de uso publico se efectuara por otro u otros inmuebles con caracteristicas o dimensiones equivalentes o superiores y deberd cumplir como minimo con las condiciones del inmueble a entregar establecidas en el
articulo 54 del Decreto Distrital 072 de 2023.

5.2 De manera excepcional y Unicamente para los casos sefialados en el paragrafo del articulo 53 del Decreto Distrital 072 de 2023, aplicara el pago compensatorio en dinero, siempre y cuando se justifique que no se puede realizar una entrega de
suelo en las condiciones sefialadas en el articulo citado

5.3 El pago compensatorio se realizara a la "cuenta bancaria de instrumentos de financiamiento del POT DD 555/2021", que estara a cargo de la Direccion Distrital de Tesoreria de la Secretaria Distrital de Hacienda -SDH. (Paragrafo del Art 53)

5.4 Cuando se trate de una sustitucion necesaria para la modificacién de planos urbanisticos de urbanizaciones desarrolladas, la solicitud se debe realizar ante la Secretaria Distrital de Planeacion - SDP - como condicién para que proceda la solicitud

de modificacion del plano ante el curador urbano.

5.5 Cuando se trate de equipamientos privados construidos sobre espacio publico, la solicitud se debe realizar ante la Secretaria Distrital de Planeacion - SDP.

6. Las actividades relacionadas con la emisiéon del Acto Administrativo, la notificacion y comunicacion de este se desarrollan con base en los procedimientos Gestion Juridica - GJU-PD-005 - ELABORACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS;

Gestién Administrativa - GAD-PD-007 - NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS.

7. El tiempo establecido son 30 dias habiles prorrogables por 30 dias habiles mas. Al solicitar concepto de viabilidad al DADEP, se suspenden los términos y esta entidad tendra 15 dias habiles prorrogables por 15 dias habiles mas y, ademas,
DADEP podra solicitar concepto a otras entidades que tendran 15 dias habiles prorrogables por 15 dias habiles mas, de acuerdo con los numerales 59.3 y 59.4 del Decreto 072 de 2023. El tramite se reanudara el dia habil siguiente al recibo del

concepto de DADEP.

5. CONTENIDO
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1 Rt?ci_bir, radicgr y §§ignar la solic_itud de Sustitucion de Zonas de Uso No Aplica Auxiliar Administ_re?tivo Qe la Direccion :)1'; gz:ﬁz‘i&:ﬂ:%ga’zc‘)ﬁzﬁ; 0,5 dias habiles
Publico a la Direccion de Planeamiento Local Administrativa Publico
P Asignar Ia_ solicitud a la Subdireccion de Planeamiento Local No Aplica Auxiliar Administ_re?tivo Qe la Direccion :)1'; gz:;ﬁzﬂ%ﬁﬂ:%ﬁ;?;ﬁz; 0,5 dias habiles
correspondiente Administrativa L
Publico
Profesional Universitario y/o o . -
Recibir la solicitud de Sustitucién de Zonas de Uso Publico y realizar el > Especializado de la Subdirec)r,:ién de N Radl(_:adt_)ySollcntud POT-FO- P i
3 A No Aplica Ny " 010, Sustitucion de Zonas de Uso| 0,5 dias habiles
control de radicacion Planeamiento Local correspondiente Publico
Profesional Universitario y/o II. Oficio informativo admision o
4 Proyectar oficio informativo en el que se informa la admisién o rechazo No Aplica Especializado de la Subdireccion de rechazo de la solicitud de 0.5 dias habiles
de la solicitud de Sustitucion de Zonas de Uso Publico Planeamiento Local correspondiente Sustitucién de Zonas de Uso ’
Publico
El (la) subdirector(a) de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente verifica
cada vez que firma el oficio informativo que este
cumpla con los requisitos minimos de
oportunidad, la informacion clara de aceptacién . . L
. - . L ;s o rechazo de la solicitud de Sustitucién de . . L Il Oficio |nf0rmat|_vo_ admision o
5 Flrrn?r c_)ﬁuo informativo de gdnj|5|0n o rechazo de la solicitud de Zonas Uso Publico. Adicionalmente en los Subdlrect_or (a)dela Subdlrecmr_)n de rechz_izo _Qe la solicitud de 0,5 dias habiles
Sustitucion de Zonas de Uso Publico N Planeamiento Local correspondiente Sustitucion de Zonas de Uso
casos que haya lugar valida los documentos Publico
adjuntos respectivos, en caso de encontrar
inconsistencias, dewelve el proceso al
profesional que proyecto el oficio, la evidencia
de este control es el seguimiento mediante
SIPA.
6 ¢El oficio cumple con los requisitos? Si: Ira 7. No: Ira 4 No aplica ill‘!bdlrectlor (@) de la Subdlreccpn de No aplica No aplica
aneamiento Local correspondiente
Auxiliar Administrativo de la Il. Oficio informativo admisién o
7 Remitir oficio informativo admitiendo o rechazando la solicitud de No aplica Subdireccion de Planeamiento Local rechazo de la solicitud de 0.5 dias habiles
Sustitucion de Zonas de Uso Publico al peticionario. correspondiente Sustitucién de Zonas de Uso ’
Publico
Aucxiliar administrativo de la
8 ¢ Se rechazé la solicitud? Si, Ira 9; No, Ira: 10 No aplica Subdireccién de Plangamlemo Local No aplica No aplica
correspondiente
Auxiliar administrativo de la
9 Archivar expediente, Ir a 40 No aplica Subdireccién de Planeamiento Local No Aplica 0,5 dias habiles
correspondiente
Profesional Universitario y/o
10 Proyectar y/o ajustar el oficio de solicitud de concepto de viabilidad al No Aplica Especializado de la Subdireccion de lll. Oficio de solicitud de concepto 1 dia Habil
DADEP Planeamiento Local correspondiente de \viabilidad al DADEP.
El (la) subdirector(a) de la Subdireccién de
Planeamiento Local correspondiente verifica
cada vez que firma el oficio de solicitud de que
contenga la informacién, la oportunidad, la
explicacién de la solicitud de Sustitucion de
Zonas de Uso Publico y la peticion al DADEP
y . . J—— de estudiar la solicitud y emitir concepto para| Subdirector (a) de la Subdireccion de lll. Oficio de solicitud de concepto " -
" Firmar el oficio de solicitud de concepto de wiabilidad del DADEP contiuar son of andlisia da I solicitu?j dep de| Planeamiento Local correspondiente | de viabilidad al DADEP. 0.5 dias habiles
Sustitucién de Zonas de Uso Publico. en caso
de encontrar inconsistencias, dewelve el
proceso al profesional que proyecto el oficio, la
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evidencia de este control es el seguimiento
mediante SIPA.
12 ¢El oficio cumple con los requisitos? Si: Ira 13. No: Ira 10 No aplica Subdlrectvor (2) de la Subdlreccpn de No aplica No aplica
Planeamiento Local correspondiente
Auxiliar Administrativo de la
13 Remitir oficio de solicitud de concepto de viabilidad del DADEP No aplica Subdireccién de Planeamiento Local | Iil. Oficio de solicitud de concepto | 5 i papiles
correspondiente de viabilidad al DADEP.
Profesional Universitario y/o V. Oficio informativo de
Proyectar y/o ajustar el oficio informativo al peticionario de suspensién de " Especializado de la Subdireccion de : L P " .
14 N o . S No Aplica N N suspension del tramite por 0,5 dias habiles
tiempo del tramite por la solicitud de concepto de viabilidad al DADEP. Planeamiento Local correspondiente e
solicitud de concepto al DADEP.
El (la) subdirector(a) de la Subdireccién de
Planeamiento Local correspondiente verifica
cada vez que firma el oficio informativo que
contenga la informacién, la oportunidad, la V. Oficio informativo de
Firmar el oficio informativo al peticionario de suspensién de tiempo del | explicaciéon de la suspensién por solicitud de| Subdirector (a) de la Subdireccion de N -l A . -
15 P ‘. I . N suspension del tramite por 0,5 dias habiles
tramite por la solicitud de concepto de viabilidad al DADEP. concepto al DADEP. en caso de encontrar| Planeamiento Local correspondiente s
. s y solicitud de concepto al DADEP.
inconsistencias, dewelve el proceso al
profesional que proyecto el oficio, la evidencia
de este control es el seguimiento mediante
SIPA.
16 ¢El oficio cumple con los requisitos? Si: Ir a 17. No: Ir a 14 No aplica Subdirector (a) de la Subdireccion de |\ o jic, No aplica
Planeamiento Local correspondiente
Remitir oficio informativo al peticionario de suspensién de tiempo del Auxiliar Administrativo de la V. Oficio informativo de
17 " . P P P P No aplica Subdireccién de Planeamiento Local suspension del tramite por 0,5 dias habiles
tramite por la solicitud de concepto de viabilidad al DADEP. N e
correspondiente solicitud de concepto al DADEP.
El (la) profesional universitario y/o especializado
de la Subdireccién de Planeamiento Local
correspondiente revisa cada vez que recibe los
conceptos que sean oportunos, claros y Profesional Universitario y/o
18 Recibir y estudiar el concepto de viabilidad radicado por DADEP. concluyentes. en caso de no cumplir con las|  Especializado de la Subdireccion de |y, 0ot emitido por DADEP | 1 Dia Habil
condiciones requeridas del concepto se solicita Planeamiento Local correspondiente
alcance al DADEP. Adicionalmente en los
casos que haya lugar valida los documentos
adjuntos respectivos. la evidencia de este
control es el seguimiento mediante SIPA.
-~ . L Profesional Universitario y/o
? No:
19 SLi.Ellrc;O;:"epto de DADEP viabiliza la solicitud de sustitucién? No: Ir a 20. No Aplica Especializado de la Subdireccion de No Aplica No Aplica
: Planeamiento Local correspondiente
Auxiliar administrativo de la
20 Archivar expediente, Ir a 40 No Aplica Subdireccién.de Planeamiento Local No Aplica 0,5 dias habiles
correspondiente
. N | gt eriete 6 | v Expedene sotug |
21 Estudiar la solicitud de Sustitucién de Zonas de Uso Publico No Aplica " " Sustitucién de Zonas de Uso 9 dias habiles
Planeamiento Local correspondiente Publico
Profesional Universitario y/o
22 ¢ Requiere prorroga la solicitud? Si: Ira 23. No: Ir a 27. No Aplica Especializado de la Subdireccion de No Aplica No Aplica
Planeamiento Local correspondiente
Proyectar y/o ajustar el oficio informativo en el que se informa la prérroga Profesional Universitario y/o VII. Oficio informativo promroga
23 Y ylo & . L . a P % No Aplica Especializado de la Subdireccion de tramite de Sustitucion de Zonas | 0,5 dias habiles
de tiempo en el tramite al peticionario N " L
Planeamiento Local correspondiente de Uso Publico
El (la) subdirector(a) de la Subdireccion de
Planeamiento. Local correspondiente \erifica
cada vez-que firma el oficio informativo que este
cumpla ‘con los requisitos minimos de VII. Oficio informativo promoga
Firmar oficio informativo en el que se informa la prérroga de tiempo en el | oportunidad, la informaciéon de prérroga del Subdirector (a) de la Subdireccion de - I p 9 " s
24 N P P e N " A\ P o . . tramite de Sustitucion de Zonas | 0,5 dias habiles
tramite de Sustitucién de Zonas de Uso Publico al peticionario tramite de Sustitucién de Zonas Uso Publico, Planeamiento Local correspondiente de Uso Pablico
en caso de encontrar inconsistencias, dewelve
el proceso al profesional que proyecto el oficio,
la evidencia de este control es el seguimiento
mediante SIPA.
Subdirector (a) de la Subdireccion de
25 ¢El oficio cumple con los requisitos? Si: Ir a 26. No: Ir a 23 No Aplica Planeamiento Local correspondiente No Aplica No Aplica
Auxiliar Administrativo de la VI, Oficio informativo promoga
Remitir oficio informativo prorroga de tiempo en el tramite de Sustitucion . Subdireccién de Planeamiento Local - nativo pi 9 " e
26 - 7 . No Aplica N tramite de Sustitucion de Zonas 0,5 dias habiles
de Zonas de Uso Publico al peticionario correspondiente L
de Uso Publico
Profesional Universitario y/o
¢ Requiere concepto técnico de otras areas/dependencias de la Entidad o " Especializado de la Subdireccion de . .
27 de entidades externas? Si: Ir a 28, No: Ir a 34 No Aplica Planeamiento Local correspondiente No Aplica No Aplica
Proyectar y/o ajus?ar Memoran_dos de solicitud fje conceptos a las arggs Profesional Universitario y/o VIII. - Memorando y/o oficio de
de la SDP y/o oficios a las entidades externas incluyendo la informacion o . L s P
N s ! . N " Especializado de la Subdireccion de solicitud de conceptos técnicos a " "
28 necesaria para su elaboracion, especificando en la solicitud contenido| No Aplica y " . 1 Dia Habil
T . . - Planeamiento Local correspondiente las areas de la SDP y/ o
minimo requerido en el concepto informando el término para dar .
entidades externas
respuesta
El (la) subdirector(a) de la Subdireccién de
Planeamiento Local correspondiente verifica
cada vez que firma el oficio de solicitud de que
contenga la informacién, la oportunidad, la
explicacion de la solicitud de Sustitucion de VIIL - Memorando y/o oficio de
X . . . Zonas de Uso Publico y la peticion a la/las| Subdirector (a) de la Subdireccion de L y P
Firmar oficio Memorandos de solicitud de conceptos a las areas de la . . - . - solicitud de conceptos técnicos a " "
29 . 8 dependencias o entidades de emitir concepto Planeamiento Local correspondiente . 0,5 dias habiles
SDP y/o oficios a las entidades externas. . I s las areas de la SDP y/ o
para continuar con el andlisis de la solicitud de entidades externas
Sustitucién de Zonas de Uso Publico, en caso
de encontrar inconsistencias, dewelve el
proceso al profesional que proyecto el oficio, la
evidencia de este control es el seguimiento
mediante SIPA.
¢ El memorando de solicitud de conceptos cumple los criterios de Subdirector (a) de la Subdireccion de
30 L - N No Aplica Planeamiento Local correspondiente No Aplica No Aplica
revisién? Si: Ira 31. No: Ira 28
Auxiliar Administrativo de la VIIl. - Memorando y/o oficio de
Remitir Memorandos de solicitud de conceptos a las areas de la SDP " Subdireccion de Planeamiento Local solicitud de conceptos técnicos a " .
31 . 3 No Aplica N i 0,5 dias habiles
y/o oficios a las entidades externas. cormrespondiente las areas de la SDP y/ o
entidades externas
El (la) profesional universitario y/o especializado
de la Subdireccién de Planeamiento Local
correspondiente revisa cada vez que recibe los
conceptos que sean claros y concluyentes. Profesional Universitario y/o
Recibir y estudiar los conceptos a las dreas de la SDP y/o entidades | Adicionalmente en los casos que haya lugar| Especializado de la Subdireccién de - P
32 N N ! N N IX Conceptos recibidos. 1 Dia Habil
externas. valida los documentos adjuntos respectivos, de Planeamiento Local correspondiente
no cumplir con los requerimientos solicita los
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ajustes correspondientes a las dependencias, la
evidencia de este control es el seguimiento
mediante SIPA.

33

¢Los conceptos a las areas de la SDP y/o entidades externas, fueron
entregados y/o cumple con los requisitos? Si: Ir a 34 No: Ir a 28

No Aplica

Profesional Universitario y/o
Especializado de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente

No Aplica

No Aplica

34

Proyectar el acto administrativo de aprobacion o negacién de la solicitud
de Sustitucion de Zonas de Uso Publico.

No Aplica

Profesional Universitario y/o
Especializado de la Subdireccién de
Planeamiento Local correspondiente

X Acto administrativo

5 dias habiles

35

Revisar el acto administrativo de aprobacion o negacion de la solicitud de
Sustitucion de Zonas de Uso Publico.

El (la) subdirector(a) de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente verifica el
acto administrativo que contenga la informacién,
la oportunidad, la explicacion de la decision y el
cumplimiento normativo sobre la solicitud de
Sustitucion de Zonas de Uso Publico, en caso
de encontrar inconsistencias, dewelve el
proceso al profesional que proyecto el acto
administrativo, la evidencia de este control es el
seguimiento mediante SIPA.

Subdirector (a) de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente

X - Acto administrativo

1 dia habil

36

¢ El acto administrativo cumple con los criterios de revision? Si: Ir a 37.
No: Ira 34

No Aplica

Subdirector (a) de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente

No Aplica

No Aplica

37

Revisar el acto administrativo de aprobacion o negacion de la solicitud de
Sustitucién de Zonas de Uso Publico.

El (la) director(@) de la Direccion de
Planeamiento  Local  verifica el acto
adminstrativo que contenga la informacion, la
oportunidad, la explicacion de la decision y el
cumplimiento normativo sobre la solicitud de
Sustitucién de Zonas de Uso Publico. En caso
de encontrar inconsistencias, dewelve el
proceso al profesional que proyecto el acto
administrativo, con copia al subdirector(a) de la
Subdireccion de Planeamiento Local
correspondiente, la evidencia de este control es
el seguimiento mediante SIPA.

Director(a) Planeamiento Local.

X - Acto administrativo

1 dia habil

38

¢, El acto administrativo cumple con los criterios de revision? Si: Ir a 39.
No: Ir a 34

No Aplica

Director(a) Planeamiento Local.

No Aplica

No Aplica

39

Radicar y notificar el acto administrativo al solicitante. Mediante
comunicacién electronica y/o fisica.

No Aplica

Auxiliar Administrativo de la
Subdireccion de Planeamiento Local
correspondiente

X - Acto administrativo

0,5 dias habiles

40

Archivar expediente en el archivo de gestion.

El auxiliar Administrativo de la Subdireccion de
Planeamiento Local correspondiente, cada vez
que se va a entregar el expediente verifica que
el expediente este debidamente organizado y
foliado incluyendo la constancia de ejecutoria, y
se identifique las carpetas con la Serie.y
Subserie establecida en las TRD para la
dependencia, en caso de que no cuente con-la
informacion completa, solicita al - profesional
universitario  y/o  especializado. de la
Subdireccion de Planeamiento Local
correspondiente la completitud del expediente.

Auxiliar Administrativo de la
Subdireccién de Planeamiento Local
correspondiente

Xl. Expediente completo, formato
de entrega de expediente y hoja
de control

0,5 dias habiles

41

TERMINAR

No Aplica

No Aplica

No Aplica

No Aplica

6. ANEXOS

7. FORMATOS DE CALIDAD

CO NOMBRE

8. DIAGRAMADE FLUJO

TIEMPO DE RETENCION
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LUGAR DE ALMACENAMIE|

DISPOSICION
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9. NATURALEZADEL CAMBIO

Fecha Naturaleza del caml
Se inicia en version 1 por cambio de software, las anteriores versiones se pueden consultar en SIPA.

1 18/Mar/2024

Se realiza el ajuste de actividades, controles y tiempos del procedimiento, debido al cambio en la normatividad vigente con el Decreto 555 de 2021, y su decreto reglamentario
2 15/0ct/2024 072 de 2023, en el cual se distribuyen las competencias de las Entidades Distritales respecto al manejo del espacio publico, en el caso de las sustituciones de zonas de uso
publico, se hace mas expedito el tramite, reduciendo los documentos a presentar por el peticionario, y los pasos al interior de la Secretaria Distrital de Planeacion.

En el campo de condiciones generales, se agrega el numeral 7. donde se especifica el tiempo y las observaciones al mismo, de acuerdo con los numerales 59.3 y 59.4 del
Decreto 072 de 2023.

3 28/Oct/2024

Elaboré Revisé

Nombre: Luz Angela Rodriguez Chaparro Nombre: Monica Ocampo Villegas
Nombre: Fabian Emesto Franco Escobar Cargo: Profesional Especializado Cargo: Subsecretaria de Planeacion Territorial
Cargo: Contratista Fecha: 28/0ct/2024 Fecha: 29/0ct/2024

Fecha: 28/0ct/2024
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