
 

 

 
 

 
FICHA TÉCNICA PARA LA INFORMACIÓN A SUMINISTRAR 

 
 Tipo de medio de reporte: Electrónico vía WEB (www.shd.gov.co  o 
www.haciendabogota.gov.co). 
 
 Código de grabación:   
 
 Construir un archivo Excel y guárdalo como TIPO: “csv (delimitado por comas)” 
 
 Formato de almacenamiento: 
 

1. Cada registro del archivo: 
 

• Deberá empezar en la posición cero (0) de cada línea 

• No se colocarán los títulos de las columnas 

• Cada predio en un registro. 
  

2. Cada campo: 
 

• Deberá ser del tipo especificado: Numérico: numérico (0 – 9), A: alfanumérico 
(0 – 9, A – Z), C: carácter (A – Z). 

• Deberá ser máximo del tamaño especificado. 

• Los campos obligatorios deberán ser diligenciados. 

• Un único dato por campo 

• No deben incluir caracteres especiales ej: :! ”· $ % & / () = … etc. 
 

 Registro de ejemplo para la información de que trata el artículo segundo. 
 
Ejemplo de registro para la información de que trata el Artículo segundo.  
 

NUMERO CONTRATO; FECHA INICIO CONTRATO; FECHA INICIO DE EXPLOTACION COMERCIAL; FECHA FINAL DEL CONTRATO;  

--------------------;-------------------------;----------------------------------------;----------------------------; 
    (max30)                                 (max10)                               (max10)                                                                        (max10)                                          

 

IDENTIFICACION DEL ESTABLECIMIENTO; AREA TOTAL DEL CONTRATO; USO DEL ESTABLECIMIENTO; CANON ARRENDATARIO; 

------------------------------------;----------------------------;----------------------------;----------------------; 
       (max200)                                                    (max6)                                           (max2)                             (max11)                       

 
CANON PROMEDIO VARIABLE; PORCENTAJE DE PARTICIPACION 

-------------------------;--------------------------------- 
       (max11)                                                    (max6)                                                       

 

 
OP2021428;11/10/2019;20/11/2019;11/10/2023; LC 124 Primer Piso;10.50;1;10450000;3250000;100,00 

 

http://www.shd.gov.co/
http://www.haciendabogota.gov.co/


 

 

 
 
 
 
 
 
ARTÍCULO 1º. Información que debe suministrar la Sociedad Concesionaria Operadora 
Aeroportuaria Internacional S.A. – OPAIN S.A. 
 

CAMPO LONG TIPO 
CAMPO 

OBLIGATORI
O 

DESCIPCION 

NUMERO CONTRATO 30 ALFANUMERICO X 

Número con el cual se identifica el 
contrato. No puede contener guiones ni 
estar separado por espacios (Ej: 
OP125201) 

FECHA INICIO DEL 
CONTRATO 

 
10 

FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

X 
Fecha de inicio del contrato. Se debe 

diligenciar con el formato  día/mes/año . 

FECHA INICIO DE 
EXPLOTACION 
COMERCIAL 

10 FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

 

Fecha de inicio de explotación comercial. 

Se debe diligenciar con el formato 

día/mes/año. 

FECHA FINAL DEL 
CONTRATO 

10 FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

X 
Fecha final del contrato. Se debe 

diligenciar con el formato  día/mes/año . 

TIPO DE CONTRATO 1 NUMERICO X 

Modalidad de contrato suscrito con el 
arrendatario 
Solo puede tener uno de los siguientes 
valores: 
1 – ARRIENDO 
2 – COMODATO 
3 – PRORROGA DEL CONTRATO 
4 – SUBARRIENDO 
5 – OTROS  

IDENTIFICACION DEL 
PREDIO  CATASTRAL 

11 ALFANUMERICO X 
Corresponde al CHIP del predio catastral 
donde se encuentra ubicado el área objeto 
del contrato de arrendamiento. 

TIPO DOCUMENTO 
ARRENDATARIO 

3 TEXTO X 

Tipo de documento de identificación del 
arrendatario. Sólo puede tener uno de los 
siguientes valores: 
CC: Cédula de ciudadanía 
CE: Cédula de extranjería 
TI: Tarjeta de identidad 
NIT: Número de identificación tributaria 
PA: Pasaporte  
NITE: Número de identificación extranjero 

NRO DOCUMENTO 
ARRENDAMIENTO 

11 NUMERICO X 

Número de documento de identificación 
del proveedor, no debe estar separado 
por puntos, guiones o comas y no debe 
contener el dígito de verificación 

NOMBRE DEL 
ARRENDATARIO 

100 ALFANUMERICO X Nombre o razón social del arrendatario 



 

 

 

 
ARTÍCULO 2º. Información que deben suministrar los arrendatarios que celebraron contrato 
con la Sociedad Concesionaria Operadora Aeroportuaria Internacional S.A. – OPAIN S.A 
 
 

CAMPO LONG TIPO 
CAMPO 

OBLIGATORI
O 

DESCIPCION 

PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN 

6 NUMERICO X 

Porcentaje de participación establecido 
en el contrato de arrendamiento. debe 
estar separado por coma.  Ejemplo: 
100,00  

IDENTIFICACION DEL 
ESTABLECIMIENTO 

200 ALFANUMERICO X 

Cuando el contrato tenga dos o más 
espacios entregados en arrendamiento se 
debe separar por un slash / 
Ejemplo: local 125 piso 1 / local 202 

AREA TOTAL DEL 
CONTRATO 

6 ALFANUMERICO X 

Área total de contrato: enteros y dos 

decimales, separados por punto. Ejemplo: 

10.50   

USO DEL 
ESTABLECIMIENTO 

2 NUMERICO X 

Uso o actividad desarrollada objeto del 

contrato. 

Solo puede tener uno de los siguientes 

valores:  

1 – COMERCIAL 

2 – FINANCIERO 

3 – INDUSTRIAL 

4 – PARQUEADERO 

5 – CAJERO AUTOMATICO 

6 – PANTALLA PUBLICITARIA 

7 – BODEGA 

8 – HANGAR  

9 – ESTACION DE COMBUSTIBLE 

10 – BACK OFFICE 

11 - OTROS 

CANON 
ARRENDAMIENTO 

11 NUMERICO X 
Valor de canon establecido en el contrato 

sin incluir el IVA. 

CANON PROMEDIO 
VARIABLE 

11 NUMERICO X Valor del canon promedio variable. 

DIRECCIÓN 
CONTACTO 
ARRENDATARIO 

70 ALFANUMERICO X 

Dirección de contacto del arrendatario.  

No debe estar separado por puntos, 

guiones o comas.  Ejemplo: KR 30 25 90 

OF 101  

TELEFONO Y/O 
CELULAR 
ARRENDATARIO 

10 NUMERICO  

Teléfono fijo (sin extensión) de contacto o 
celular del arrendatario. Sin guiones, 
puntos ni comas. 

“Si no cuenta con la información dejar en 

blanco” 

CORREO 
ARRENDATARIO 

70 ALFANUMERICO  
Correo electrónico del arrendatario. 
“Si no cuenta con la información dejar en 
blanco”  



 

 

 

CAMPO LONG TIPO 
CAMPO 

OBLIGATORIO 
DESCIPCION 

NUMERO CONTRATO 30 ALFANUMERICO X 

Número con el cual se identifica el 
contrato. No puede contener 
guiones ni estar separado por 
espacios (Ej: OP125201) 

FECHA INICIO DEL 
CONTRATO 

 
10 

FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

 

Fecha de inicio del contrato. Se 

debe diligenciar con el formato 

día/mes/año . 

FECHA INICIO DE 
EXPLOTACION 
COMERCIAL 

10 FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

X 

Fecha de inicio de explotación 

comercial. Se debe diligenciar con 

el formato día/mes/año. 

FECHA FINAL DEL 
CONTRATO 

10 FECHA 
(DD/MM/AAAA) 

X 

Fecha final del contrato. Se debe 

diligenciar con el formato 

día/mes/año. 

IDENTIFICACION DEL 
ESTABLECIMIENTO 

200 ALFANUMERICO X 

Cuando el contrato tenga dos o 
más espacios entregados en 
arrendamiento se debe separar 
por un  slash / 
Ejemplo: local 125 piso 1 / local 
202 

AREA TOTAL DEL 
CONTRATO 

6 ALFANUMERICO X 
Área total de contrato: enteros y 
dos decimales, separados por 
punto. Ejemplo: 10.50   

USO DEL 
ESTABLECIMIENTO 

2 NUMERICO X 

Uso o actividad desarrollada objeto 

del contrato. 

Solo puede tener uno de los 

siguientes valores:  

1 – COMERCIAL 

2 – FINANCIERO 

3 – INDUSTRIAL 

4 – PARQUEADERO 

5 – CAJERO AUTOMATICO 

6 – PANTALLA PUBLICITARIA 

7 – BODEGA 

8 – HANGAR  

9 – ESTACION DE 

COMBUSTIBLE 

10 – BACK OFFICE 

11 - OTROS 

CANON 
ARRENDAMIENTO 

11 NUMERICO X 
Valor de canon establecido en el 
contrato sin incluir el IVA. 

CANON PROMEDIO 
VARIABLE 

11 NUMERICO X 
Valor del canon promedio 
variable. 

PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN 

6 NUMERICO X 

Porcentaje de participación 
establecido en el contrato de 
arrendamiento. debe estar 
separado por coma.  Ejemplo: 
100,00  


